BPOBAPCBKA MICBKA PAJA KUIBCBKOI OBJIACTI
BUKOHABYUU KOMITET

POBHOPAAXKXEHHA

Bix 21.08.2020 Ne 209 -O/1

M. bpoBapu

IIpo npoBeeHHs KOHKYPCY HA 3allHATTH
BAKAHTHOI NOCAM aJMiHicTpaTopa

BTy HAJAHHA AAMIHICTPATUBHMUX MOCIYT
Hentpy o6cayropyBanns «Ilpo3opuii odic»
BpoBapcbkoi Micbkoi paan KuiBcbkoi o0acTi

3 wmetor0 g00opy oci0, 3maTHUX TOpodeciiHO BUKOHYBAaTH OOOB’SI3KU
agMiHICTpaTopa  BIOAULy  HaAaHHS  aAMIHICTpaTMBHUX  mnocayr  LleHTpy
obciyroByBaHHs «IIpo3opuit odic» bpoBapcbkoi Mickkoi panu KuiBcekoi obnacTi,
BiAMOBIAHO 70 3akoHy VYkpainu «lIpo ciayxxOy B opraHax MiCII€BOTO
CaMOBPSAyBaHH

30b0B’A3YI10:

1.KonkypcHiit koMicii A1 TpOBEIEHHS KOHKYPCY Ha 3aMillIeHHs] BAKAHTHUX
mocaja y BHKOHaBYMX opraHax bpoBapcbkoi Michkoi pamu KwuiBcekoi obnacti
POBECTH KOHKYPC Ha 3allHATTS BaKaHTHOI MOCaau aJMIHICTpaTtopa BIIALTY
Ha/JaHHA afMiHicTpaTuBHUX nocayr LlenTpy oOcmyroByBanus «IIpo3opuit odic»
BbpoBapcekoi wmickkoi pamum  KwuiBcbkoi o007acTi  BIAMOBIZHO JO JIIFOYOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

2.Binniny nepconany Cnyx06u 3a0e3nedeHHs isUIbHOCTI bpoBapchkoi
Micbkoi paau KwuiBchkoi oOmacti Ta ii BUKOHABYOIO KOMITETY, 3a0€3MeuuTd
OTIPUJIIOJTHEHHST OTOJIOIICHHS TMPO TIPOBEJICHHS KOHKYPCHOTO BifOoOpy Ha
odimiitHomMy caiiTi bpoBapckkoi mickkoi panu KuiBchkoi 00s1acTi BiAMOBIIHO 10
JII0YOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

3.3atBepautu Ilepenik mutaHb Ha MEpPEeBIPKYy 3HAHb NPETEHJICHTIB Ha
3afHATTS BaKaHTHOI IMOCAJM aJMiHICTpaTopa BiIIUTY HAJIaHHS aJIMiHICTPATHBHUX
nociyr Llentpy oOcayroByBanus «IIpozopwuit odic» bpoBapcekoi mickkoi panu
KuiBcpkoi o0macti 3 ypaxyBaHHSAM crenu@iku (YHKIIOHAJIbHUX MOBHOBAKEHb
(momatok 1).



4.3aTBepAUTH YMOBHU TMPOBEJACHHS KOHKYPCY Ha 3alHSTTS BaKaHTHOI
nocaad ajMiHICTpaTopa BIJIUTY HAJaHHS aaMIHICTpaTUBHUX mociayr lleHTpy
ob6cnyroByBanHs «IIpo3opuit odic» bpoBapcbkoi Michkoi paan KuiBcbkoi obmacti
(momatok 2).

5.KoHTpOsb 3a BUKOHAHHSAM pO3NOPSAKEHHS IOKJIACTH HA KEPYHYOro

cIpaBaMM BHUKOHABYOI'0 KOMITeTy bpoBapcbkoi Michkoi paau KuiBcbkoi obisacti
K.B. Ky3Henosga.

Micbkuii Tos0Ba Irop CAITOXKXKO



Jlomatok 1
IO PO3IOPSIKEHHS MiCEKOTO TOJIOBU
Bix 21.08.2020 Ne 209-O/]

Ilepesiik NUTAHb Ha NMepPeBIPKY 3HAHDb MPETEH/IEHTIB HA 3aHATTS
BAKAHTHOI MOCAAH AIMIHICTPATOPA Bil/Isly HAJAaHHSA AAMIHICTPATUBHHUX
nocayr llearpy oocayrosyBanns «IIpo3opuii ogic» bpoBapcbkoi
MicbkolI paau KuiBcbKoi 00J1acTi 3 ypaxyBaHHAM cnienudiku
(pyHKIIOHATBLHUX MOBHOBAXKEHb

1.5lkuMu HOPMATUBHO-TIPABOBUMH JOKYMEHTaMH PEryJIoeThcsi podora LleHTpy
HAJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT?

2. Ilo take LleHTp HagaHHSA aaMIHICTPATUBHHUX IOCIYT 1 3 SIKOIO METOI BIH
YTBOPIOETHCS ?

3. JlaiiTe BU3HAYEHHS TEPMIHY ,,aIMIHICTPATUBHA MOCIyra’”.

4. XT0 € cy0’eKTaMu 3BEpHEHHSI P OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHOL MOCITYTH?

5. XT0 € cy0’€KTOM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI OCTyTH?

6. JlaliTe BU3HAUCHHS TEPMIHY «aJIMIHICTPATOP.

7. OCHOBHI 3aBJaHHS aJIMiHICTpaTOpA.

8. JSxy 1iudopmariito MicTUTh 1HGOpMAIiiiHA 1 TEXHOJOTIYHA KAapTKH Ha
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT?

9. SIkuit TepMiH HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCTYTH?

10. Konu anMiHICTpaTUBHA MOCTYTa BBAXKAETHCS HATAHOKO?

11. JIii apgmiHicTpaTopa B pa3i MOPYUIEHHS CTPOKY PO3IJISAY aIMIHICTPAaTUBHOI
HOCITYTH.

12. Yum 3aTBepIKy€ETHCS NEPENIK aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT?

13. Sxi Crangaptu sKOCTI 0OCIyroByBaHHsS BiJBiAyBauiB LleHTpy HagaHHs
aAMIHICTPaTUBHUX MOCTYT?

15. Jle Mo>XkHA OTpUMATH KOMIUJIEKCHY TTOCTYTY «eMansiTko?

16. TepmiH mnojgayli AOKYMEHTIB MJii OTPUMaHHS KOMILUIEKCHOI MOCIYTd
«eMasaTkoy.

17. Sxi aamiHICTpaTHBHI TIOCAYTH BKIIOYAaE B ce0e KOMIUICKCHA IIOCITyra
«eManstko»?

Micekuii rosoBa Irop CAITOXKKO



Jlomatok 2
IO PO3IOPSIKEHHS MiCEKOTO TOJIOBU
Bix 21.08.2020 Ne 209-O/]

YMOBU

NPOBEJICHHSI KOHKYPCY Ha 3aiHATTS BAaKaHTHOI IMOCaIN
aZMiHICTpaTOopa BIIAUTY HAaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX nocayr LleHTpy
obciyroByBanus «IIpo3opuii odic» bpoBapcbkoi mickkoi paan KuiBchkoi o01acTi

3arajbHi yMOBH

ITocamoBi 000B’A3KH

1.Hamanns cy0'exTy 3BepHEHHS BHUEpIHOI iHGOpMaIlii Ha penemnii
II0ZI0 BUMOT Ta TMOPAAKY HAJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT,
MEepBUHHA  KOHCYJbTAIllA IO  aAMIHICTPATUBHUM  TIOCIyTaM,
JIOTIOMOTa TPH 3allOBHEH1 3asBM, KOHCYJbTalis IO Tese(oHy,
€JIEKTPOHHE JIUCTYBaHHS, IIOLITOBE JIMCTYBAaHHA, poOOTa Ha
penentii.

2. IlpuifHATTS Ta BUAA4a pe3ysabTaTy aJMIHICTPATUBHOI MMOCTYTH BiJl
cy0'exTa 3BepHEHHS, TOKYMEHTIB, HEOOX1AHUX JJIsl HATaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MTOCIIYTH, 1X peecTpallisl Ta nepeaava T0KyMEHTIB
(ix Komiit) BIAMOBITHUM CY0’€KTaM HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHUX
MOCITYT HE Mi3HiIIe HACTYMTHOr0 poO0YOro JHS MIcJis iX OTPUMAHHS 3
JTOTPUMaHHIM BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3aXucT nepcoHaabHUX
TaHUX.

3.Oprani3ariiiine 3a0e3neueHHs] HaJaHHS aJAMiHICTPAaTUBHUX MOCITYT
cy0’eKkTamMu iX HaJaHHS.

4. TloroxeHHs1 TOKYMEHTIB (pillieHb) B 1HIINX JEep>KaBHUX OpraHax,
OJIepKaHHS 1X BHCHOBKIB 3 METOI HaJaHHSA aJMiHICTPATUBHHUX
nocayr 0e3 3amydeHHsI cy0’ €KTa 3BEpPHEHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3aXucCT mepcoHaTbHUX TAHUX.

5. Bugaua BUKIIOYHO uepe3 LEHTP HAJAaHHSA aAJAMIHICTPAaTUBHUX
nocayr abo 3abe3medeHHs] HAINpaBJEHHS 4Yepe3 3aco0M MOIITOBOTO
3B’SI3KY cy0'exTy 3BEPHEHHS pe3yJbTaTiB HaJaHHA
aJMIHICTpPATUBHUX MOCIYT (y TOMY YMCIi pIIIEHHS MPO BIIMOBY B
3aJJOBOJICHHI 3asBM CyO’€KTa 3BEpPHEHHS), IOBIJOMJICHHA PO
MOXJIUBICTh OTPUMAaHHS aJMIHICTPaTHUBHHUX IOCIYT, O(OpMIIEHUX
cy0’eKTaMH HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

6. 3miliCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJEPKaHHSAM Cy0 €KTamMu HaJdaHHS
aJIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT CTPOKY DPO3IJIAAY CIpaB Ta NPUHHATTA
pilIEHb.

7. IudopmyBaHHS KepiBHUKA BIAALTy Ta CyO0’€KTIB HaJaHHA
aJIMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT PO MOPYIICHHS CTPOKY PO3TIISALY 3asiB
PO HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, BUMAaraTl BXXUTTS 3aX0iB
710 YCYHEHHS BUSIBJICHUX TIOPYIICHb.

8. IlopyuieHHs KIJIONMOTaHHS IMepe] KEpIBHUKOM BIJAUTY IIOJ0
BXKUTTSA 3aXO0IIB 3 METOIO 3a0e3neueHHs eeKTUBHOI pOOOTH IICHTPY.
9. OnTumizauia mnpouecy Buaaui (mepeodopMileHHs, BHIAYl
nyOiKaTiB, aHyJIOBaHHS) pe3yJbTaTiB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
MOCTYT LUIAXOM HaJaro/DKEHHS B3aeMOll MK HpeiCTaBHUKAMHU
cyO’eKTa HaJlaHHS a/JIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

10. CxyiagaHHsl MPOTOKOJIIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPaBONOPYLICHHS




y BUMAJIKaxX, MepeadauyeHuX 3aKOHOM.

11. Benmennss AoOKyMeHTOOOiry, 3a0esnedeHHs OONIKy 3BEpHEHb
cy0’€KTiB 3BEpHEHb Ta HAJAHHS CTATUCTUYHOI 3BITHOCTI ITPO poOOTY
LEHTPY.

12. Benenns cropinku «lleHTp HagaHHS aaqMIHICTPATUBHHUX ITOCTYTY
Ha o¢iuiitHoMy BeO noprani bpoBapcbkoi MichKoi panu.

13 .KopuctyBau peecTpiB: EAMHUIN PEECTp IOPUAUIHHUX OCI0,
¢bi3nyHMUX OCi0 - MiAIPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (OPMYBaHb,
JepxaBHUIN PEECTP pEUOBHUX MPAB HA HEPYXOME MAMHO Ta iX
00TsDKEHB, 0a3a mepcoHaNbHUX JaHuX «Peectp TepuTopianbHOL
rpoManny, €auauit nopran «is», ObcmyroByBanns [Iporpamu
o0uikoBa cructeMa 0OpoOKH 3BepHEHb «[ 0pomIoK».

14. BinnosinansHa oco0a 3a OpraHi3allio HalaHHs KOMIUIEKCHOT
MoCIHyTu «eMaaTKo.

15. Haganus BuuepnHoi iHGopMaIlii, KOHCYJIbTallii BiABIIyBady Mpo
MOPSAOK TEPMiH, HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHOI IOCIYTH, IIOBHUI
TepeNiK JOKYMEHTIB /sl HAIaHHS aJIMIHICTPATHBHOI MOCTYTH,
BUJIaua pe3yJIbTaTy aJMiHICTPATUBHOI. MOCIYTH.

16.Bukonye okpeMi C1y>k00Bi JOPYUIECHHS CBOTO O€3MTOCEPETHBOTO
KepiBHHKA.

17.Mae 1iHmi mpaBa 1 OOOB’S3KM BIAMOBIAHO [0 YHHHOTO
3aKOHO/JaBCTBA.

18.3ailicHIOE 1HIIII HOBHOBAKEHHS, BU3HAUEH] 3aKOHOM.

YMoBH oriatu nparti

[Tocanowuit oxnan — 5600.00 rpH;

HaJ0aBKa 3a BUCIYTY POKIB;

Ha/t0aBKa 3a paHr MOCaI0BOi 0COOU MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS;
3a HAsIBHOCTI JIOCTaTHBOTO (DOHTY OTLIaTH Mpalll — IpeMmisl.

[ndpopmanis npo
CTPOKOBICTb 4H
0€3CTPOKOBICTh
MPU3HAYCHHS Ha TOCay

bescTpokoBo

[Tepenik TOKyMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIA y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
HOJAaHHS

- 3as1Ba HAa y4acTh Y KOHKYpCi;

- ocoboBa kapTka 3a popmoto I1-2 JIC 3 nonatkamu;

- 2 poto po3mipom 4 X 6 cMm;

- JOKYMEHTH IpO  OCBITY, IIPUCBO€HHS BUYEHOI'O  3BaHHS,
MPUCY/KEHHS HAYKOBOTO CTYTICHS, MiIBUIIICHHS KBaTi(iKalrii;

- IaCTOPT;

- imeHTudIKamifHIA KOJ;

- BIIICHKOBUI KBUTOK (/151 BIICHKOBO3000B'I3aHUX );

- eNIEKTPOHHA JEKJIapallisi 0coOH, YMOBHOBaXEHOI Ha BUKOHAHHS
¢byHKIINH gepxkaBu abo MICIEBOrO CaMOBPSAYBaHHS, 33 MUHYJIUN
piK, 3a BCTaHOBIJIEHOIO (HOpMOIO, II0 BU3HAYAEThcsd HalioHaIbHUM
areHTCTBOM 3 NUTaHb 3ano0iranHs kopynii (fan — HA3K) msxom
il  3amoBHeHHs Ha  odiuiiiHomy  BeO-caiiti  HA3K 3a
aapecoro www.nazk.gov.ua;

- MIChMOBA 3rofia Ha 00POOKY NMEePCOHATBEHUX JAaHUX.

JoxymenTtu npuitmatotbes 10 17-00 rog «21» Bepecust 2020 poky 3a
aJIpecoro:



http://www.nazk.gov.ua/

07400 Kuiscbka 00:11., M. bpoBapw, Byi. ['arapina,15, k.201

[Hara, dac 1 miciie
MIPOBE/ICHHS KOHKYPCY

Busnauaetncs BignosinHo 10 1. 5.2. [lopsiiky npoBeaeHHs
KOHKYpPCY Ha 3aMillIeHHsS BaKaHTHHUX T0CaJ] OPraHy MiCII€BOTO
camoBpsiTyBaHHs bpoBapchkoi Michkoi paau KuiBchkoi o0macri,
3aTBEPPKEHOTO PO3MOPSKEHHIM MichbKOro ronoBu Ne45-OC Bin
27.02.2015 poky

[Tpi3Buie, iM’s1 Ta IO
0aTbKOB1, HOMEp Tesneony
Ta ajipeca eNeKTPOHHOT
MOIITH OCOOH, KA HAJA€
JOJIaTKOBY iH(OpMAaIIiio 3
MTUTaHb MPOBEICHHS

IIepeBesenuesa Mapuna MukosaiBHa
04594-5-32-48
hr-brovary@ukr.net

KOHKYpCY
3arajbHi BUMOTH

Ocsita Buia ocBita He HIXKYE CTyIeHs 6akaiaBpa.

Hocsin pobotu Crax po0otu Ha ci1yx01 B OpraHax MICLEBOTO CaMOBPsIIyBaHHs, Ha

mocanax Jep)kaBHOI ciayxOm abo 1ocBig pobdOTH Ha Tmocagax
MIJIPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizaliil He3aJlexHO Bif (opmu
BIIACHOCTI HEe MeHIe 1 poky.

BononiaHas nepxaBHOIO
MOBOIO:

BinbHe BooAiHHS AEp’KaBHOIO MOBOIO.

CrneuiajibHi BUMOTH

3HaHHI 3aKOHOIAaBCTBA

Konctutyuis  Ykpainu, 3axkonun VYkpainu «[Ipo  micuese
caMOBpsilyBaHHS B YKpaiHi», «I[Ipo cinyx0Oy B opraHax MiCLEBOro
camoBpsimyBaHHs», «[Ipo mepxkaBHy ciyxOy», «IIpo 3amoGiranus
kopynuii», "IIpo aaminicTpatuBHi mnocayru", "IIpo 103BiIbHY
cucteMy y cdepl TrocmoJapchbKoi TIsTIBHOCTI" Ta 1HIN 3aKOHU
VYkpaiHu 3 NUTaHb OpraHizauii Ta AiSUIBHOCTI OpraHiB MiCLIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS, MPAKTUKA 3aCTOCYBAHHS YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA
VYkpaiHu 3 TUTaHb, 0 HAJIeXKATh A0 HOro KOMIETeHII].

3HaHHS CYYaCHHUX ;| BICBHEHE KOPUCTYBaHHS KOMII I0TEPOM — PiBEHB JIOCBITYCHOTO
iHpOpMaLiiHUX KopuctyBaya. Jlocia po6otu 3 opicaum nakerom Microsoft Office
TEXHOJIOT1H (Word, Excel, PowerPoint).

SlkicHe BUKOHAHHS | YMIHHS QHATITAYHO MHCIUTH, MPAIIOBaTH 3 HOPMAaTHBHO-

IIOCTaBJICHUX 3aBJaHb

MIPaBOBUMH aKTaMH, TOTYBATH aHAJITHYHI MaTepiad 1 JOBIAKH.

HaBuuky BHKOPUCTAHHS KOMIT IOTEPHOTO  OOJIQHAHHSA Ta
MIPOrPaMHOTO 3a0€3MEUYCHHS BiIMOBIAHO A0 OCAT0BUX 000B’ I3KIB.
VYMiHHS ITaHyBaTH pOOOTY, BCTAHOBIIIOBATH MPIOPUTETH 33115
e(eKTUBHOTO BUKOPUCTAHHS poOouoro yacy. BMiHHS mpaItoBaTH 3
iHdopmariiero.




OpieHTanis Ha TOCATHEHHS KIHIEBUX PE3yJIbTaTiB.

Komannmna  poGorta Ta
B3aeEMOIIA

BMiHHS mparroBaTH B KOMaH/I.

CrpuitHATTS 3MiH

3MaTHICTh MPUUMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHCS.

Oco0ucTiCHI KOMITETEHLIT

BinmoBinanbHiCTh, aHATITHYHE MHCICHHS, TOYHICTh Ta YITKICTh Y
pobOTI 3 JIOKYMEHTaMH, KOMYHIKaOeJIbHICTh, OPraHi30BaHICTh,
IHIIIATUBHICTh, TMOJITHYHA HEYINEPEIKEHICTh, 00 €KTUBHICTD,
JTOTPUMaHHS TpodeciiHOl eTUKM Ta KYJIbTypH CHUJIKyBaHHS.
Hamonernusicte.  Ctpecocriiikicte.  TakToBHicTh.  KynbTypa
CIIJIKYBaHHSI.

MichKuii TojioBa

Irop CAITOXKKO




