ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення Броварської міської ради

від 17 березня  2011 року

№   172-07-06
П О Л О Ж Е Н Н Я
про земельний відділ

Броварської міської ради
1. ЗАГАЛЬНІ  ЗАСАДИ

1.1. Земельний відділ Броварської міської ради (далі – відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Броварської міської ради, що утворюється її рішенням, є підзвітним і підконтрольним раді, підпорядковується виконавчому комітету міської ради та заступнику міського голови.

1.2. Відділ здійснює керівництво у сфері управління земельними ресурсами, забезпечує проведення земельної реформи, контроль раціонального використання земель на території міста.

1.3. У своїй діяльності відділ керується Конституцією України, Законами України, законодавчими актами Верховної ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України, Державного комітету України по земельних ресурсах України, обласної державної адміністрації, обласної ради, рішеннями міської ради, її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням.

2. ОСНОВНІ  ЗАВДАННЯ  ВІДДІЛУ

2.1. Реалізація державної політики, спрямованої на розвиток земельних відносин та державних програм щодо проведення земельної реформи на території міста.

2.2. Участь у розробці регуляторних  та нормативно-правових  актів, які регулюють земельні відносини у місті та запровадження їх у роботі.
2.3. Участь у розробці та виконанні програм відповідного напрямку.

2.4. Надання пропозицій та участь у підготовці документації щодо розпорядження землями територіальної громади.

2.5. Здійснення безпосередньо та разом з відповідними державними органами контролю за використанням та охороною земель, контролю за дотриманням земельного законодавства.

2.6. Підготовка пропозицій з питань розміщення на території міста нових суб’єктів господарювання, реконструкції, розширення, ліквідації діючих підприємств та інших об’єктів виробничого і невиробничого призначення, незалежно від форм власності.

3. ДІЯЛЬНІСТЬ  ВІДДІЛУ

Відповідно до поставлених задач відділ:
3.1. Здійснює підготовку проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету щодо продажу у власність, передачі у приватну власність, надання в користування та припинення права користування земельними ділянками юридичним та фізичним особам, а також інших питань, пов’язаних з регулюванням земельних відносин в місті.

3.2. Здійснює підготовку документації для:
-  укладення договорів оренди земельних ділянок між міською радою та суб’єктами господарювання та внесення змін до них, а також контроль за їх виконанням;

- проведення державної реєстрації договорів оренди землі;

- укладення договорів авансового внеску за викуп земельних ділянок;

- виконання експертної оцінки земельних ділянок; 
- проведення аукціону з продажу права оренди земельних ділянок.  

3.3. Здійснює контроль за надходженням коштів від продажу земельних ділянок.

3.4. Приймає участь у вирішенні земельних спорів.

3.5. Приймає участь в роботі комісій міської ради та її виконавчого комітету, до складу яких входять спеціалісти відділу.

3.6. Приймає участь у оформленні технічної документації по виготовленню державних актів на право власності на землю громадян, юридичних та фізичних осіб, проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок юридичним та фізичним особам, а також погоджує межі земельних ділянок, що надаються.

3.7. Проводить контроль за використанням земель на території міста в межах повноважень, передбачених законодавством.

3.8. Проводить розгляд заяв, звернень, клопотань юридичних та фізичних осіб, надає методичну, консультаційну і організаційну допомогу з питань земельних відносин, готує проекти відповідей з даних питань.

3.9. Взаємодіє з іншими відділами та управліннями міської ради щодо вирішення поставлених відділу завдань.

3.10. Скликає, у встановленому порядку наради з питань компетенції відділу.

3.11.Одержує, у встановленому порядку від інших підрозділів виконавчого комітету міської ради, підприємств, установ та організацій інформацію, документи, інші матеріали.

3.12.Залучає спеціалістів інших підрозділів виконавчого комітету міської ради, підприємств та організацій (за погодженням з їх керівниками) для розгляду питань, що належать до його компетенції.

3.13. Планує роботу відділу на основі плану роботи ради, виконкому, доручень керівництва, функцій відділу.

3.14.Готує та подає звіти щодо роботи відділу.

3.15.Виконує інші роботи за дорученням міського голови та його заступників.

4. КЕРІВНИЦТВО  ВІДДІЛОМ
4.1. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою.

Начальник відділу має заступника, який, за його поданням, призначається на посаду і звільняється з посади міським головою.

4.2. Начальник відділу:

- організовує роботу відділу та несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань, визнає ступінь відповідальності заступника начальника відділу, забезпечує виконання плану роботи виконкому з питань, що стосуються відділу;

- розподіляє службові обов’язки між працівниками відділу;

- визначає посадові обов’язки працівників відділу;

- координує роботу відділу з іншими відділами та службами виконкому;

- розробляє проекти нормативно-правових актів, регуляторних актів, рішень сесії Броварської міської ради та виконавчого комітету;

- бере участь у засіданнях міської ради та її виконавчого комітету, нарадах, семінарах, комісіях;

- підписує документи від імені відділу та візує документи в межах повноважень, передбачених цим Положенням;

- представляє відділ у державних та громадських організаціях з питань, пов’язаних з діяльністю відділу;
- подає пропозиції міському голові про призначення на посади, звільнення з посад та переміщення працівників відділу, своєчасне заміщення вакансій, заохочення та накладання стягнень, сприяє підвищенню кваліфікації працівників;

- забезпечує дотримання працівниками відділу правил внутрішнього розпорядку;

- здійснює контроль за веденням діловодства, збереженням документів, впорядкування архіву;

- організовує роботу з документами у відповідності з чинним законодавством;
- на період відсутності начальника відділу його обов»язки виконує заступник начальника.

5. Відділ утримується за рахунок коштів місцевого бюджету. Штатний розпис відділу затверджується міським головою.
       Міський голова                                                               Сапожко І.В.
