
БРОВАРСЬКА МІСЬКА РАДА БРОВАРСЬКОГО РАЙОНУ КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
В И К О Н А В Ч И Й   К О М І Т Е Т

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від  03.07.2026  № 85-ОД

м. Бровари

Про затвердження Положення 
про організацію та користування 
корпоративною електронною поштою 
в Броварській міській раді Броварського району 
Київської області та її виконавчих органах 

З метою впорядкування використання корпоративної електронної пошти, 
забезпечення належної організації електронної взаємодії між виконавчими 
органами Броварської міської ради Броварського району Київської області, 
підвищення рівня інформаційної безпеки та ефективного управління 
інформаційними ресурсами, керуючись підпунктами 19, 20 частини четвертої 
статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Затвердити Положення про організацію та користування корпоративною 
електронною поштою в Броварській міській раді Броварського району 
Київської області та її виконавчих органах (далі – Положення), що додається.

2. Керівників виконавчих органів ради забезпечити виконання вимог 
Положення та визначити відповідальних осіб за використання корпоративної 
електронної пошти або здійснювати таке використання особисто.

3. Відділ технічної підтримки та інформації Управління цифровізації та 
інформаційно-комп'ютерних технологій виконавчого комітету Броварської 
міської ради Броварського району Київської області забезпечити взаємодію з 
виконавцем послуг із впровадження та налаштування системи корпоративної 
електронної пошти, надати необхідну інформацію щодо потреби виконавчих 
органів ради в корпоративних електронних адресах, забезпечити організацію їх 
первинного створення та передачу реквізитів доступу відповідальним особам 
виконавчих органів ради.

4. Визначити відділ технічної підтримки та інформації Управління 
цифровізації та інформаційно-комп'ютерних технологій виконавчого комітету 
Броварської міської ради Броварського району Київської області 
адміністратором корпоративної електронної пошти, який забезпечує ведення 
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реєстру корпоративних електронних адрес, адміністрування облікових записів, 
технічну підтримку користувачів та виконання функцій, визначених 
Положенням.

5. Керівників виконавчих органів ради забезпечити впровадження 
системи корпоративної електронної пошти з 7 липня 2026 року та використання 
корпоративної електронної пошти для службового електронного листування, у 
тому числі для надсилання та отримання електронних повідомлень внутрішнім 
і зовнішнім кореспондентам.

6. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови 
від 06.10.2022 № 145-ОД «Про затвердження Положення про організацію та 
користування корпоративною електронною поштою в Броварській міській раді 
Броварського району Київської області та її виконавчих органах».

7. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого 
справами виконавчого комітету Людмилу ЛЕНЧИЦЬКУ.

Міський голова                                                                              Ігор САПОЖКО


