Продовження додатку

			ПРОЄКТ	№ ПВ-597

Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету Броварської міської ради 
Броварського району
Київської області

ПОЛОЖЕННЯ
про видачу довідок громадянам Броварської міської територіальної  громади в новій редакції

1. Загальні положення

	Положення про видачу довідок громадянам регулює механізм видачі уповноваженими органами Броварської міської ради та її виконавчого комітету довідок громадянам, які підтверджують фактичне місце проживання або зареєстрованих у житловому приміщенні осіб у Броварській міській територіальній громаді (далі - Положення).
	Довідка - документ, який містить опис та підтвердження юридичних та біографічних фактів конкретної особи (громадянина). Довідка видається на підставі документів, визначених цим Положенням та зазначає персональні дані громадян, адресу їх проживання/реєстрації та інше.
         Довідки видаються на підставі цього Положення при наданні документів, вказаних у цьому Положенні відділом реєстрації місця проживання фізичних осіб Центру обслуговування  «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та підприємствами утвореними Броварською міською радою відповідно до їх повноважень (КП «ЖЕК-1», КП «ЖЕК-2», КП «ЖЕК-3», КП «ЖЕК-4», КП «ЖЕК-5 та у подальшому їх правонаступниками).

                                           2. Порядок видачі довідок

        2.1. Довідки (згідно встановленої форми) видаються на вимогу громадянина України особисто при пред’явленні паспорта громадянина України та інших, необхідних для цього документів:
-про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб - відділом реєстрації місця проживання фізичних осіб, та КП «ЖЕК-2» - за територіальністю;
         -про фактичне місце проживання фізичних осіб  - відділом реєстрації місця проживання фізичних осіб, КП «ЖЕК-1» КП «ЖЕК-2». КП «ЖЕК-3». КП «ЖЕК-4». КП «ЖЕК-5 , відповідно до їх повноважень;
      - про фактичне місце проживання померлого на момент смерті  - відділом реєстрації місця проживання фізичних осіб, КП «ЖЕК-1» КП «ЖЕК-2». КП «ЖЕК-3». КП «ЖЕК-4». КП «ЖЕК-5, відповідно до їх повноважень;
     - про реєстрацію місця проживання громадянина на день смерті – відділом реєстрації місця проживання фізичних осіб.
	
3. Перелік документів, які подаються для отримання довідок

3.1.	Для видачі довідок громадяни надають наступні документи:
3.1.1.	 довідка про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб видається власнику майна або головному наймачу (власнику особового рахунку ):
- документ, що посвідчує особу заявника та інших осіб, що зареєстровані у житловому приміщенні (паспорт, свідоцтво про народження, посвідка на постійне проживання в Україні тощо);
- документ про право власності на житлове приміщення (договір купівлі-продажу, дарування, свідоцтво про право на спадщину, витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, ордер тощо);
3.1.2. довідка про фактичне місце проживання фізичних осіб:
- документ, що посвідчує особу заявника (паспорт, свідоцтво про народження, посвідка на постійне проживання в Україні тощо);
- письмова вимога установи Пенсійного фонду України про надання відповідної інформації;
- акт депутата Броварської міської ради Київської області про фактичне місце проживання особи, засвідчений у встановленому поряду та скріплений печаткою Броварської міської ради Київської області;
3.1.3.	довідка про фактичне місце проживання померлого на момент смерті:
- документ, що посвідчує особу заявника та інших осіб, що зареєстровані у житловому приміщенні (паспорт, свідоцтво про народження, посвідка на постійне проживання в Україні тощо);
          - документ про право власності на житлове приміщення (договір купівлі-продажу, дарування, свідоцтво про право на спадщину, витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, ордер тощо);
          - письмова вимога установи Пенсійного фонду України про надання відповідної інформації;
- акт депутата Броварської міської ради Київської області про фактичне місце проживання померлого, засвідчений у встановленому поряду та скріплений печаткою Броварської міської ради Київської області;
- свідоцтво про смерть померлого;
3.1.4. 	довідка про реєстрацію за місцем проживання громадянина на день смерті:
- документ, що посвідчує особу заявника та інших осіб, що зареєстровані у житловому приміщенні (паспорт, свідоцтво про народження, посвідка на постійне проживання в Україні тощо);
- свідоцтво про смерть померлого.
3.2. Для отримання довідок необхідно подати документи в оригіналі. У разі відсутності повного пакету документів, визначених у цьому Положенні, довідки не видаються.

4. Прикінцеві положення

4.1.	Зміни та доповнення до цього Положення вносяться рішенням виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області.


Міський голова                                                                         Ігор САПОЖКО
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