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1. Загальні положення
1.1. Управління цифровізації та інформаційно-комп’ютерних технологій виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області (далі – Управління) є структурним підрозділом виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області (далі – Броварська міська рада) без статусу юридичної особи.
1.2. Управління підзвітне та підконтрольне Броварській міській раді, підпорядковане виконавчому комітету, міському голові, керуючому справами виконавчого комітету відповідно до розподілу повноважень.
1.3. Фінансове та бухгалтерське обслуговування Управління здійснюється управлінням централізованого бухгалтерського обліку виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області за рахунок коштів місцевого бюджету.
1.4. Координацію діяльності Управління у межах повноважень здійснює керуючий справами виконавчого комітету Броварської міської ради.
1.5. Управління у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, рішеннями Броварської міської ради та виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.
1.6. До складу Управління входять:
· Відділ інформаційної політики та зв’язків з громадськістю; 
· Відділ технічної підтримки та інформації. 
1.7. Положення про Управління, структура та штатна чисельність затверджуються рішенням Броварської міської ради.
1.8. Положення про структурні підрозділи оформлюються окремими додатками.
1.9. Терміни та скорочення
У цьому Положенні терміни та скорочення вживаються у значеннях, визначених законодавством України, а також у такому значенні:
Управління — Управління цифровізації та інформаційно-комп’ютерних технологій виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області.
Відділ — структурний підрозділ Управління.
ІТ (інформаційні технології) — сукупність методів, процесів і технічних засобів, що використовуються для створення, обробки, зберігання та передачі інформації.
ІТ-сервіси — послуги, пов’язані з впровадженням, налаштуванням, обслуговуванням, підтримкою та розвитком інформаційно-комунікаційних систем, програмного забезпечення та цифрової інфраструктури.
ІКС (інформаційно-комунікаційні системи) — сукупність інформаційних, електронних комунікаційних та програмно-апаратних засобів, що забезпечують обробку, зберігання та передачу інформації.
ТЗІ (технічний захист інформації) — діяльність, спрямована на запобігання витоку, втраті, підробці, блокуванню або несанкціонованому доступу до інформації технічними засобами.
ІБ (інформаційна безпека) — стан захищеності інформації, за якого забезпечуються її конфіденційність, цілісність та доступність.
Кібербезпека — стан захищеності інформаційних ресурсів та ІКС від кіберзагроз.
Кіберзахист — комплекс організаційних, правових, інженерно-технічних та інших заходів, спрямованих на захист інформації, інформаційних ресурсів та ІКС від кіберзагроз.
Кіберінцидент — подія або сукупність подій у кіберпросторі, що може призвести до порушення функціонування ІКС або безпеки інформації.
КЗІ (комплексна система захисту інформації) — взаємопов’язана сукупність організаційних та технічних заходів і засобів, спрямованих на захист інформації в ІКС.
CDTO (Chief Digital Transformation Officer) — відповідальна посадова особа органу місцевого самоврядування з питань цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації.
Цифрова трансформація — процес впровадження цифрових технологій у діяльність органів місцевого самоврядування з метою підвищення ефективності управління, якості публічних послуг та відкритості діяльності.
Цифрова інфраструктура — сукупність інформаційно-комунікаційних систем, мереж, технічних засобів та програмного забезпечення, що забезпечують функціонування цифрових сервісів.
Цифрові сервіси — електронні послуги та інструменти, що надаються з використанням ІКС.
Інтерактивні інформаційні системи — програмно-апаратні комплекси, цифрові платформи, інформаційні термінали, вебресурси та інші електронні системи, призначені для відображення, поширення, обробки або взаємодії з інформацією.
Інформаційні системи меморіального та суспільно-інформаційного призначення — інтерактивні інформаційні системи, вебресурси, цифрові платформи та інші електронні засоби, що використовуються для збереження, оприлюднення, поширення або вшанування суспільно важливої, історичної чи меморіальної інформації.
Інформаційний простір — сукупність інформаційних ресурсів, каналів поширення та середовищ обігу інформації.
Інформаційні ресурси — документи та масиви інформації, що перебувають у розпорядженні органу місцевого самоврядування.
Цифрові комунікації — процеси створення, обробки та поширення інформації через цифрові канали зв’язку.
SMM (Social Media Marketing) — діяльність з управління офіційними сторінками в соціальних мережах, створення та поширення контенту, взаємодії з аудиторією та просування інформації у цифрових платформах.
Медіапідтримка — комплекс заходів із інформаційного супроводу діяльності органу місцевого самоврядування, включаючи підготовку контенту, взаємодію зі засобами масової інформації, фото-, відео- та мультимедійне забезпечення.
Вебпортал — офіційний вебсайт Броварської міської ради.
Соціальні мережі — офіційні сторінки та акаунти Броварської міської ради у цифрових платформах.
Відкриті дані — публічна інформація у формі відкритих даних, що підлягає оприлюдненню відповідно до законодавства України.
Контент — інформаційні матеріали у цифровій формі (тексти, зображення, відео, графіка тощо), що створюються та поширюються через цифрові канали комунікації.
Аудит інформаційної безпеки — комплексна оцінка стану захищеності інформації та ІКС, відповідності вимогам законодавства та виявлення вразливостей.
Аудит інформаційного простору — аналіз інформаційного середовища, ефективності комунікацій та присутності органу в інформаційному полі.
НС (надзвичайна ситуація) — обстановка на окремій території або об’єкті, що характеризується порушенням нормальних умов життєдіяльності населення внаслідок аварії, катастрофи, стихійного лиха чи іншої події.
У разі якщо терміни не визначені цим Положенням, вони застосовуються у значеннях, встановлених законодавством України.
2. Мета діяльності Управління
2.1. Метою діяльності Управління є забезпечення цифрової трансформації та розвиток інформаційно-комунікаційних технологій, реалізація інформаційної політики, розвитку цифрової інфраструктури, опрацювання відкритих даних та інформаційно-аналітична підтримка діяльності Броварської міської ради та її виконавчих органів.
3. Основні завдання Управління
3.1. Забезпечення виконання рішень Броварської міської ради, виконавчого комітету та розпоряджень міського голови.
3.2. Реалізація політики цифровізації та цифрової трансформації органів місцевого самоврядування.
3.3. Забезпечення державної політики у сфері інформації, відкритих даних та цифрового розвитку.
3.4. Організація інформаційного супроводу діяльності Броварської міської ради.
3.5. Розвиток інформаційної та цифрової інфраструктури Броварської міської територіальної громади.
3.6. Забезпечення реалізації Закону України «Про доступ до публічної інформації».
3.7. Координація інформаційної та цифрової взаємодії між виконавчими органами Броварської міської ради.
3.8. Начальник Управління у межах повноважень забезпечує загальну координацію робіт з технічного захисту інформації у виконавчому комітеті.
4. Права Управління
4.1. Отримувати в установленому порядку інформацію, документи та матеріали від виконавчих органів Броварської міської ради, комунальних підприємств, установ та закладів.
4.2. Інформувати керівництво про випадки ненадання інформації або створення перешкод у роботі.
4.3. Залучати фахівців для виконання завдань.
4.4. Брати участь у засіданнях Броварської міської ради, виконавчого комітету, нарадах, комісіях та робочих групах, інших офіційних заходах.
4.5. Вносити пропозиції щодо розроблення та вдосконалення нормативно-правових та організаційно-розпорядчих документів у сфері інформаційної політики та цифрових комунікацій.
5. Керівництво Управлінням
5.1. Управління очолює начальник, який призначається та звільняється міським головою у встановленому законодавством порядку та здійснює керівництво діяльністю Управління.
5.2. Начальник несе персональну відповідальність за діяльність Управління.
5.3. У разі відсутності начальника його обов’язки виконує визначена посадова особа згідно з розпорядженням міського голови.
5.4. Начальник:
· організовує роботу Управління; 
· розподіляє обов’язки; 
· координує діяльність відділів; 
· забезпечує виконавську дисципліну; 
· вносить пропозиції щодо структури та розвитку Управління. 

6. Взаємодія з іншими органами
6.1. Управління взаємодіє з виконавчими органами Броварської міської ради, комунальними підприємствами, установами та закладами, а також з підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності.
6.2. Взаємодія здійснюється в межах повноважень, визначених законодавством України.
7. Заключні положення
7.1. Реорганізація або ліквідація Управління здійснюється за рішенням Броварської міської ради відповідно до законодавства України.
7.2. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться у порядку, встановленому для його затвердження.


Міський голова							Ігор САПОЖКО
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