Продовження додатку

Додаток 2
Розпорядження міського голови
від 02.02.2026  № 14-ОД            


ЗАВДАННЯ
щодо забезпечення функціонування системи  ведення персонального - первинного військового обліку
на території Броварської міської територіальної громади на 2026 рік
	№ з/п
	Найменування завдань
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1
	2
	3
	4

	І. Організаційні завдання

	1
	Взяття на персонально-первинний військовий облік громадян, які прибули на нове місце проживання до адміністративно-територіальної одиниці, що обслуговується виконавчим органом Броварської міської ради
	Після взяття громадян на військовий облік у Броварському РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	2
	Виключення з персонально-первинного військового обліку громадян під час їх вибуття в іншу адміністративно-територіальну одиницю до нового місця проживання 
	Після зняття таких громадян з військового обліку у Броварському РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	3
	Виявлення призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають на території адміністративно-територіальної одиниці, що обслуговується виконавчими органами Броварської міської ради, і не перебувають в них на персонально-первинному військовому обліку та направлення таких громадян до Броварському РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів для взяття на військовий облік, взяття призовників, військовозобов’язаних та резервістів на персонально-первинний військовий облік
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	4
	Організація та проведення приписки юнаків 2009 року народження до призовної дільниці
	до 25.12.2026
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	5
	Підготовка документів та формування особових справ призовників
	31.12.2026
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	6
	Контроль виконання рішень призовної комісії з питань приписки
	постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	7
	Виявлення громадян, які не пройшли приписку до призовних дільниць
	постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	8
	Постійне оновлення стендів щодо Правил військового обліку та розміщення їх на видному місці у загальнодоступних приміщеннях
	Протягом року
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	ІІ. Завдання з військового обліку призовників, військовозобов'язаних та резервістів

	1
	Забезпечення повноти та достовірності облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів згідно з вимогами чинного законодавства України
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	2
	Ведення карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів (додаток 3), які проживають на території адміністративно-територіальної одиниці Броварської міської територіальної громади
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	3
	Проведення відповідної роз’яснювальної роботи серед призовників, військовозобов’язаних та резервістів щодо виконання ними правил військового обліку
	При взятті та виключенні з персонально-первинного військового обліку
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	4
	Інформування Броварський РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів про призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які прибули для проживання з адміністративно-територіальних одиниць, що обслуговуються іншими виконавчими органами сільських, селищних, міських рад, за задекларованим/зареєстрованим місцем проживання
	у семиденний строк після прибули для проживання в адміністративно-територіальних одиниці Броварської міської територіальної громади
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	5
	Оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів про їх виклик до Броварського РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів і забезпечення їх своєчасного прибуття;
	на вимогу Броварського РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	6
	Подання до Броварського РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів відомостей щодо призовників, військовозобов’язаних та резервістів, військовий облік яких вони ведуть
	на вимогу Броварського РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	7
	Внесення змін до карток первинного обліку призовників щодо їх прізвища, власного імені та по батькові (за наявності), реквізитів паспорта громадянина України, адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, сімейного стану, освіти, місця роботи і посади 
	У п'ятиденний строк з дня подання відповідних документів (або відображення в електронній формі інформації у таких документах, які можуть надаватися з використанням мобільного додатку Порталу Дія)
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	8
	Надсилання до Броварського РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів повідомлень про зміну облікових даних (додаток 4) щодо їх прізвища, власного імені та по батькові (за наявності), реквізитів паспорта громадянина України, адреси задекларованого/зареєстрованого місця проживання, сімейного стану, освіти, місця роботи і посади
	Щомісяця до 05 числа
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	9
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку у виконавчих органах Броварської міської ради з обліковими даними, що містяться у списках персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів (додаток 5) підприємств, установ та організацій, в яких вони працюють (навчаються), що перебувають на території адміністративно-територіальної одиниці, яка обслуговується виконавчим органом Броварської міської ради
	Не рідше одного разу на рік відповідно графіку звірок підприємств, установ та організацій, в яких вони працюють (навчаються), що перебувають на території адміністративно-територіальної одиниці, яка обслуговується виконавчим органом Броварської міської ради
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	10
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку у виконавчих органах Броварської міської ради з документами щодо реєстрації місця проживання фізичних осіб або з відображенням в електронній формі інформації, що міститься в таких документах, які можуть пред’являтися (надаватися) з використанням мобільного додатка Порталу Дія та  місцем фактичного проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Не рідше одного разу на рік відповідно графіку звірок підприємств, установ та організацій, в яких вони працюють (навчаються), що перебувають на території адміністративно-територіальної одиниці, яка обслуговується виконавчим органом Броварської міської ради
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	11
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку у виконавчих органах Броварської міської ради, з обліковими даними Броварського РТЦК та СП 
	Не рідше одного разу на рік
(після взяття на військовий облік і перед направленням для проходження базової військової служби, а також в інші строки, визначені Броварським РТЦК та СП)

	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	12
	Приймання від призовників, військовозобов’язаних та резервістів під розписку у бланках розписок (додаток 7 до Порядку) їх військово-облікових документів для звіряння з картками первинного обліку
	При звіряння з картками первинного обліку
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	13
	Інформування Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів про посадових осіб, які порушують вимоги Порядку, а також про призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які порушують правила військового обліку, для притягнення їх до відповідальності згідно із законом України
	У разі виявлення порушень
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	14
	Ведення та зберігання після закінчення протягом 7-ми років журналу обліку результатів перевірки стану військового обліку, звіряння їх облікових даних з даними Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	15
	Проведення перевірки у громадян України дійсність та належність військово-облікових документів призовників, військовозобов’язаних та резервістів їх власникам, наявність відміток (відомостей) про взяття на військовий облік у Броварському РТЦК, органі СБУ, відповідному підрозділі розвідувального органу та своєчасність їх прибуття до території адміністративно-територіальної одиниці виконавчих органів Броварської міської ради
	Під час взяття на персонально-первинний військовий облік 
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	16
	Направлення Повідомлення про виявлення у військово-облікових документах призовників, військовозобов’язаних та резервістів розбіжностей, помилок або підробок до Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідному підрозділу розвідувального органу
	Терміново
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	17
	Доведення до призовників, військовозобов’язаних та резервістів правил військового обліку під особистий підпис
	Під час взяття на 
персонально-первинний військовий облік
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	18
	Проведення оформлення картки первинного обліку
	Під час взяття на 
персонально-первинний військовий облік
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	19
	Надсилання повідомлень (додаток 4 до Порядку) до відповідних ТЦК та СП, органу СБУ, підрозділу розвідувальних органів про зміну облікових даних військовозобов’язаних та призовників, які змінили місце проживання в межах адміністративно-територіальної одиниці, а також військовозобов’язаних та резервістів, що прибули з мобілізаційними розпорядженнями
	Щомісяця до 05 числа
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	20
	Вручення та вилучення у військовозобов’язаного та резервіста мобілізаційного розпорядження.
	Згідно розпорядження Броварського РТЦК та СП
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	21
	Надсилання вилучених мобілізаційних розпоряджень разом з військово-обліковими документами військовозобов’язаних та резервістів до Броварського РТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів разом із повідомленням про зміну облікових даних
	Щомісяця до 05 числа
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	22
	Ставлення у картках первинного обліку відмітки про виключення призовників, військовозобов’язаних та резервістів з персонально-первинного військового обліку
	Після виключення з персонально-первинного військового обліку
	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	23
	Виключення з військового обліку військовозобов’язаних, які досягли граничного віку
	Протягом 7 днів з дня досягнення особою граничного віку

	Відповідальні за ведення військового обліку на території Броварської міської територіальної громади

	24
	[bookmark: _GoBack]Оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів за місцем їх проживання (роботи, навчання) шляхом вручення повісток (додаток 11 до Порядку) або під їх особистий підпис у картках первинного обліку (додаток 3 до Порядку) та/або рекомендованим поштовим відправленням з описом вкладення та повідомленням про вручення про їх виклик до Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів для оформлення військово-облікових документів, взяття на військовий облік, проходження медичного огляду, направлення для проходження базової військової служби, направлення на підготовку з метою здобуття або вдосконалення військово-облікової спеціальності, призову на військову службу або на збори військовозобов’язаних та резервістів і забезпечення їх своєчасного прибуття 
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