Продовження додатку

Додаток 1
Розпорядження міського голови
від 02.02.2026  № 14-ОД            


ЗАВДАННЯ
щодо забезпечення функціонування системи  ведення персонального військового обліку,
методичного забезпечення військового обліку, підвищення кваліфікації осіб,
відповідальних за ведення військового обліку на території
Броварської міської територіальної громади на 2026 рік

	№ з/п
	Найменування завдань
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1
	2
	3
	4

	І. Організаційні завдання

	1
	Призначення відповідальних за ведення військового обліку і бронювання в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах, організаціях, навчальних закладах на посадових осіб кадрових підрозділів або служб управління персоналом. Видання наказів (розпоряджень) про призначення
	При потребі

	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності

	2
	Надання повідомлень до Броварського РТЦК та СП інформації про призначення або звільнення (увільнення) керівників та інших осіб, відповідальних за організацію та ведення військового обліку
	Протягом 7 діб
	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності

	3
	Відпрацювання (уточнення) необхідної документації відповідно до Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов'язаних та резервістів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2022 року № 1487 (зі змінами), та Порядку бронювання військовозобов’язаних за списком військовозобов’язаних під час дії воєнного стану, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 січня 2023 року № 76 (зі змінами) (далі Порядок)

	Протягом року
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	4
	Видання наказу (розпорядження) про стан військового обліку за минулий рік та завдання на наступний рік на підставі звітів, результатів вжитих заходів та перевірок стану військового обліку в минулому році відповідно до компетенції.

	Щорічно до 1 лютого
	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності

	5
	Постійне оновлення стендів щодо Правил військового обліку та розміщення їх на видному місці у загальнодоступних приміщеннях
	Протягом року
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності





	ІІ. Завдання з військового обліку призовників, військовозобов'язаних та резервістів

	1.
	Забезпечення повноти та достовірності облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів згідно з вимогами чинного законодавства України
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	2
	Проведення перевірки у громадян України під час прийняття на роботу наявності військово-облікового документа. Приймання на роботу призовників, військовозобов’язаних та резервістів здійснювати тільки після взяття їх на військовий облік ТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	При прийнятті на роботу
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	3
	Повідомлення Броварського РТЦК та СП про жінок, які працюють у виконавчих органах міської ради, на підприємствах, в установах, організаціях та які здобули освіту за медичною або фармацевтичною спеціальністю і не перебувають на військовому обліку у Броварському РТЦК та СП
	У разі прийняття на роботу жінок, які здобули освіту за медичною або фармацевтичною спеціальністю
	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності

	4
	Доведення до призовників, військовозобов’язаних та резервістів правил військового обліку під особистий підпис
	Під час прийняття на роботу
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	5
	Внесення у списки персонального військового обліку (далі — Списки) та відомості оперативного обліку (далі — Відомість) інформації про прийняття/звільнення призовників, військовозобов’язаних та резервістів 
	У 5-денний строк з дати видання наказу про призначення, звільнення, увільнення.
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	6
	Надсилання повідомлень про зміну облікових даних (додаток 4 Порядку) призовників, військовозобов’язаних та резервістів, до Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	Протягом 7 діб з дати видання наказу про призначення, звільнення, увільнення.
	Відповідальні за ведення військового обліку виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	7
	Внесення змін до списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів у разі подання відповідних документів щодо змін їх прізвища (імені та по батькові), паспортних даних, сімейного стану, місця проживання (перебування), освіти, місця роботи та посади, а також виявлених під час (та після) проведення звіряння, чи у разі прийняття на роботу (навчання), звільнення з роботи
	У п'ятиденний строк з дня подання відповідних документів (або відображення в електронній формі інформації у таких документах, які можуть надаватися з використанням мобільного додатку Порталу Дія)
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	8
	Надсилання повідомлень (додаток 4 до Порядку) до відповідних ТЦК та СП, органу СБУ, підрозділу розвідувальних органів про зміну облікових даних військовозобов’язаних та призовників (їх прізвища, імені та по батькові, паспортних даних, сімейного стану, місця проживання (перебування), освіти, місця роботи та посади, а також виявлених під час (та після) проведення звіряння
	Щомісяця до 05 числа
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	9
	Формування до Списків кожної групи і зберігання справ з копіями військово-облікових документів призовників, військовозобов’язаних та резервістів
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	10
	Формування та зберігання справи з копіями військово-облікових документів працівників, які не досягли граничного віку перебування в запасі та яких виключили з військового обліку
	Постійно
(якщо є такі працівники)
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	11
	Підписання Списків (додаток 5 до Постанови) і Відомості (додаток 11 до Постанови 1487) та реєстрація іх в установленому порядку в службі діловодства
	Щорічно до 25 січня
(станом на 1 січня)
	Керівники виконавчих органів та відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради

	12
	Внесення у Списки інформації про виключення військовозобов’язаного чи резервіста з військового обліку, змін у Відомість
	Протягом 7 діб з дня досягнення особами, граничного віку перебування в запасі
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	13
	Приймання від військовозобов’язаних та резервістів копій їх військово-облікових документів для подання таких документів до відповідних органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів з метою їх звіряння з обліковими даними, а також оформлення бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час
	При звірянні з обліковими даними, а також оформлення бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	14
	Звіряння облікових даних Списків з військово-обліковими документами військовозобов'язаних працівників органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій (п.45 Порядку)
	У визначені графіками звіряння строки затверджені керівниками відповідних державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	15
	Звіряння облікових даних Списків органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій з обліковими даними   ТЦК та СП/СБУ/СЗР в яких вони перебувають на обліку
	У визначені графіками звіряння строки затверджені керівниками відповідних державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	16
	Ведення та зберігання після закінчення протягом 7-ми років журналу обліку результатів перевірки стану військового обліку, звіряння їх облікових даних з даними Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Світловодської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	17
	Видання наказу (розпорядження) про оповіщення призовників, військовозобов’язаних та резервістів, доведення його до відома таких осіб під особистий підпис у частині, що стосується їх прибуття до відповідного районного (міського) територіального центру комплектування та соціальної підтримки (далі – М(Р)ТЦК та СП), органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів у визначені ними строки та надсилання копії наказу (розпорядження) у триденний строк до М(Р)ТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів.
Вручення призовникам, військовозобов’язаним та резервістам повістки про явку за викликом до М(Р)ТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів та здійснення контролю за результатами оповіщення та прибуттям призовників, військовозобов’язаних та резервістів до М(Р)ТЦК та СП

	При отриманні розпорядження з відповідного районного (міського) територіального центру комплектування та соціальної підтримки, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	18
	Подання до відповідних районних (міських) ТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів відомостей про призовників, військовозобов’язаних та резервістів, персональний військовий облік яких вони ведуть
	На вимогу ТЦК та СП, органів СБУ, відповідних підрозділів розвідувальних органів
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	19
	Проведення відповідної роз’яснювальної роботи серед призовників, військовозобов’язаних та резервістів щодо виконання ними правил військового обліку
	При змінах законодавчих актів
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	20
	Інформування Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів про посадових осіб, які порушують вимоги Порядку, а також про призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які порушують правила військового обліку, для притягнення їх до відповідальності згідно із законом України
	У разі виявлення порушень
	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності

	21
	Направлення призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які вибувають за межі України на постійне місце проживання або на строк більше трьох місяців, до Броварського РТЦК та СП, органу СБУ, відповідного підрозділу розвідувальних органів для зняття з військового обліку та вилучення військово-облікових документів
	У разі вибуття призовників, військово-зобов’язаних та резервістів за межі України
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності

	22
	Забезпечення обліку, реєстрації, зберігання та ведення документів військового обліку відповідно до п. 88 Порядку та наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності



	ІII. Завдання з підвищення кваліфікації осіб, відповідальних за ведення військового обліку

	1
	Визначення потреби в підвищенні кваліфікації відповідальних за ведення військового обліку
	до 1 жовтня
	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності

	IV. Звітність з питань військового обліку та бронювання

	1
	Складання та погодження в Броварському РТЦ та СП звітів про чисельність військовозобов’язаних, заброньованих згідно з переліками посад та професій військовозобов’язаних, за станом на 1 січня відповідного року за формою згідно з додатком 3 до постанови Кабінету Міністрів України від 11 січня 2018 року  № 12 «Про внесення змін до Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час»
	Щороку до 10 січня
	Відповідальні за ведення військового обліку в виконавчих органах Броварської міської ради, підприємствах, установах та організаціях усіх форм власності, (військовозобов’язані яких заброньовані відповідно до постанови КМУ від 04 лютого 2015 року № 45 (зі змінами)).

	2
	Подання інформації про наявність транспортних засобів і техніки, їх технічний стан, а також про громадян, які працюють на підприємствах, в установах та організаціях на таких транспортних засобах і техніці, за формою згідно з  додатком 1 до постанови Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2000 року № 1921«Про затвердження Положення про військово-транспортний обов'язок»
	Щороку
до 20 червня та 20 грудня
	Керівники виконавчих органів Броварської міської ради, підприємств, установ та організацій усіх форм власності



Міський голова                                                                                                                                                                 Ігор САПОЖКО
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