Пояснювальна записка 

[bookmark: bookmark0]до проєкту рішення «Про утворення відділу забезпечення діяльності старостинських округів у складі управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів, затвердження положення про дане управління»
Пояснювальна записка підготовлена відповідно до ст. 20 Регламенту Броварської міської ради Броварського району Київської області VIII скликання.
1. Обґрунтування необхідності прийняття рішення
Необхідність даного проєкту рішення Броварської міської ради Броварського району Київської області «Про утворення відділу забезпечення діяльності старостинських округів у складі управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів, затвердження положення про дане управління» (далі – проєкт рішення) обумовлена утворенням відділу забезпечення діяльності старостинських округів у складі управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів з метою реалізації державної політики з питань діяльності старост Княжицького та Требухівського старостинських округів на теріторії Броварської міської територіальної громади
2.Мета і шляхи її досягнення
Проєкт рішення підготовлено з метою організаційного та документального забезпечення діяльності старост на території відповідних старостинських округів Броварської міської територіальної громади, координації роботи з діловодства, оргацізації роботи із зверненнями мешканців та прийому громадян, узагальнення кількісних та якісних показників діяльності старост.
3.Правові аспекти
Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування».
4. Фінансово-економічне обґрунтування з місцевого бюджету
Реалізація проєкту рішення Броварської міської ради потребує фінансування з державного або місцевого бюджетів.
Розрахунок заробітної плати:
- начальник відділу - згідно штатного розпису (посадовий оклад – 11104,00 грн, надбавка за ранг, надбавка за вислугу років);
[bookmark: _Hlk189751908]- головний спеціаліст - згідно штатного розпису (посадовий оклад – 8601,00 грн, надбавка за ранг, надбавка за вислугу років);
- інспектор - згідно штатного розпису (посадовий оклад – 6177,00 грн, надбавка за вислугу років).
5. Прогноз результатів
Створення належної ресурсної бази для здійснення повноважень органів місцевого самоврядування, забезпечення ефективного функціонування виконавчих органів міської ради та її структурних підрозділів, ефективне використання бюджетних коштів, передбачених на 2026 рік.
6. Суб’єкт подання проєкту рішення
Суб’єкт подання проекту рішення: 
· Управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів. 
Доповідач по проекту рішення: 
· Кузнєцов Костянтин Валентинович, начальник управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів. 
Відповідальна особа за підготовку проекту рішення:
· Кузнєцов Костянтин Валентинович, начальник управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів.
7.Порівняльна таблиця 

	Було:
	Стало:

	1. Загальні положення
1.6.До складу Управління входять: 
· відділ персоналу;
· відділ матеріального забезпечення.

	1. Загальні положення
1.6.До складу Управління входять: 
· відділ персоналу;
· відділ матеріального забезпечення;
· відділ забезпечення діяльності старостинських округів.


	4. Основні функції відділів управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів

	4.Основні функції відділів управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів

4.3.1. З питань забезпечення діяльності старостинських округів на теріторії Броварської міської територіальної громади.
4.3.2. Реалізовує державну політику з питань діяльності старост старостинських округів на території Броварської міської територіальної громади. 
4.3.3. Організує та забезпечує діловодство, прийом громадян та роботау зі зверненнями мешканців старостинських округів Броварської міської територіальної громади; узагальнює кількісні та якісні показники діяльності старост старостинських округів на відповідній території.
4.3.4. Організовує, координує документальне забезпечення діяльності, надає методологічну допомогу старостам старостинських округів на території Броварської міської територіальної громади при обслуговуванні мешканців округів.
4.3.5. Забезпечує контроль за веденням діловодства спеціалістами та інспекторами відділу відповідно до Інструкції з питань діловодства;
4.3.6. Забезпечує контроль за дотриманням вимог Закону України «Про звернення громадян» при розгляді скарг, заяв, пропозицій тощо;
4.3.7. Забезпечує прийом та розсилку інформаційних запитів, листів, своєчасне доведення їх до старости;
4.3.8. Забезпечує організаційно-технічне обслуговування прийому громадян старостою;
4.3.9. Забезпечення організації ведення персонально-первинного військового обліку на відповідній території старостинських округів;
4.3.10. Сприяє підвищенню ділової кваліфікації працівників відділу;
4.3.11. Забезпечує додержання єдиного порядку відбору, обліку, схоронності, якості оброблення та використання документів, що створюються під час діяльності відділу;
4.3.12. Забезпечує підготовку спільно з відповідними відділами, управліннями, іншими підрозділами міської ради проектів рішень для розгляду на засіданнях Броварської міської ради Броварського району Київської області;
4.3.13. Забезпечує методологічну допомогу в організації поточної роботи старости;
4.3.14. Виконує інші завдання за розпорядженням та дорученням міського голови, керуючого справами виконавчого комітету міської ради, начальника управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів.





Начальник управління забезпечення діяльності виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та її виконавчих органів ради
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