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Додаток 2
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області
від 20.09.2021 року № 734


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації смерті

Виконавчий  комітет  Броварської міської ради Броварського району Київської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

Уповноважений структурний підрозділ - Відділ державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого  комітету  Броварської міської ради Броварського району Київської області

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

	1.
	Уповноважений структурний підрозділ
	Відділ державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету  Броварської міської ради Броварського району Київської області.


	2.
	Місцезнаходження
	07400, Київська область,  м. Бровари, вулиця Гагаріна,18, каб.114

	3.
	Інформація щодо режиму роботу
	Режим роботи: 
Понеділок  з 8:00 год. до 17:00 год.
Вівторок з 8.00 год. до 17.00 год.
Середа з 8:00 год. до 17:00 год.
Четвер з 8:00 год. до 17:00 год.
П’ятниця з 8:00 год. до 15:45 год.
 
Обідня перерва з 12:00 год. до 12:45 год.
Вихідні дні: субота, неділя  

	4.
	Телефон, адреса електронної пошти 
	(04594) 6-49-50, (04594) 6-61-87
 vdracs-bmr@ukr.net




	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	[bookmark: _GoBack]Закони України 
	1. Цивільний кодекс України.
2. Сімейний кодекс України. 
3. Закон України «Про адміністративні послуги».
4. Закон України  «Про державну реєстрацію актів цивільного стану».
5.  Закон України  «Про внесення змін до деяких законів України щодо забезпечення права громадян на доступ до державної реєстрації актів цивільного стану у зв'язку з укрупненням територіальних громад».

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	1. Постанова Кабінету Міністрів України від 14.07.2021 №727 «Про внесення змін до деяких актів Кабінету Міністрів України у зв'язку з прийняттям Закону України "Про внесення змін до деяких законів України щодо забезпечення права громадян на доступ до державної реєстрації актів цивільного стану у зв'язку з укрупненням територіальних громад".

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Міністерства юстиції України від 29.08.2018 №2825\5 «Про затвердження Змін до деяких нормативно-правових актів у сфері державної реєстрації актів цивільного стану». 
2. Наказ Міністерства юстиції України від 29.10.2012 №1578\5 «Про затвердження Порядку ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а  також їх зберігання».
3. Наказ Міністерства юстиції України від 18.10.2000 № 52\5 «Про затвердження Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні».
4. Наказ Міністерства юстиції України від 24.07.2008 № 1269\5 «Про затвердження Інструкції з ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян». 

	8.
	Рішення Броварської міської ради Броварського району Київської області, її виконавчого комітету, розпорядження Броварського міського голови
	Рішення Броварської міської ради Броварського району Київської області від 26.08.2021 року №387-11-08 «Про утворення відділу державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області та про внесення змін в Додаток до рішення Броварської міської ради Броварського району Київської області від 09.02.2021 № 04-01-08».

	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява родичів померлого, представників органу опіки та піклування, працівників житлово-експлуатаційних організацій, адміністрації закладу охорони здоров’я, де настала смерть, та інших осіб.

	10.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Суб’єктом звернення безпосередньо подаються: 
· заява встановленої форми, що формується та реєструється за допомогою програмних засобів ведення Реєстру;
· - документ встановленої форми про смерть, виданий закладом охорони здоров’я або судово-медичною установою;
- або рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час чи про оголошення її померлою;
- або рішення суду, постановлене відповідно до статті 317 Цивільного процесуального кодексу України про встановлення факту смерті, що відбулася на тимчасово окупованій території України;
· - паспорт громадянина України (паспортний документ іноземця, особи без громадянства), пільгові посвідчення, військово-облікові документи померлого, паспорт громадянина України (паспортний документ іноземця, особи без громадянства) суб’єкта звернення (у разі їх наявності).
· 

	11.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У паперовій формі документи подаються заявником особисто до відділу державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс»виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району Київської області.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація смерті проводиться у день подання суб’єктом звернення заяви про державну реєстрацію смерті та документів, необхідних для такої державної реєстрації.

	14.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1. Державна реєстрація суперечить вимогам законодавства України.
2. Державна реєстрація повинна проводитися в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану.
3. З проханням про державну реєстрацію звернулася недієздатна особа або особа, яка не має необхідних для цього повноважень.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Складання актового запису про смерть в електронному вигляді в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян та на паперових носіях і видача свідоцтва про смерть, довідки про державну реєстрацію смерті для отримання допомоги на поховання.
2. Письмова відмова у проведенні державної реєстрації смерті.

	16.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	1. Суб’єкт звернення отримує у відділі державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітетуБроварської міської ради Броварського району Київської області свідоцтво про смерть та довідку про державну реєстраціюсмерті для отримання допомоги на поховання.
2. Суб’єкт звернення отримує у відділі державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс»виконавчого комітетуБроварської міської ради Броварського району Київської області письмову відмову у проведенні державної реєстрації смерті.



 

Міський голова                                                                     Ігор САПОЖКО



