Додаток 12
до рішення виконавчого комітету 

Броварської міської ради

Київської області

від  04 лютого 2019 року

№  158 
ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ

Рішення про встановлення опіки (піклування) над дитиною
 (назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Броварської міської ради Київської області

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	                           Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1. 
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ надання адміністративних послуг центру обслуговування «Прозорий офіс» Броварської міської ради Київської області

	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	07400, Київська обл.,

м. Бровари, вул. Гагаріна, 18, каб. 114

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг


	Прийом/видача документів

понеділок – четвер  –з 8.00 до 17.00

п’ятниця - з 8.00 до 15.45

Технічна перерва з 12.00 до 12.45

Вихідні: субота, неділя

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративних послуг
	телефон  (04594) 5-66-16

факс (04594) 4-61-87

сайт: brovary-rada.gov.ua
e-mail: bmr_dc@ukr.net

	Структурний підрозділ, відповідальний за надання послуги

Служба у справах дітей Броварської міської ради Київської області

	5.
	Місцезнаходження суб’єкта структурного підрозділу
	м. Бровари, вул. Гагаріна,18, каб. 305

	6.
	Інформація щодо режиму роботи структурного підрозділу
	понеділок – четвер  –з 8.00 до 17.00

п’ятниця - з 8.00 до 15.45

обідня перерва з 12.00 до 12.45

вихідні: субота, неділя

	7.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт структурного підрозділу
	тел. (04594) 6-10-50    

 ssd_1028@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	8.
	Закони України
	Сімейний кодекс України (ст. 212, 243-249), Закони України «Про охорону дитинства», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»

	9.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п. 39, 40, 41, 42, 43, 44)

	10.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	11.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	12.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявників за місцем проживання дитини в м. Бровари 

	13.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями).
2. Копія паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, паспортного документа іноземця. 
3. Довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку.

4. Документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.

5. Копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі).

6. Довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.

7. Висновок про стан здоров'я заявника, складений згідно затвердженої форми.

8. Довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками.

9. Довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана територіальним центром з надання сервісних послуг МВС за місцем проживання заявника.

10. Письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

Строк дії документів, зазначених у цьому пункті, становить дванадцять місяців з дати видачі.
Додаткові документи:

1. Висновок служби у справах дітей за місцем проживання кандидата в опікуни (піклувальники), про доцільність встановлення опіки (піклування) та відповідність її/його інтересам дитини.

2. Акт обстеження житлово-побутових умов за місцем проживання потенційного опікуна (піклувальника).

	14.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються суб’єктом звернення особисто, або уповноваженою особою, в довіреності якої має бути чітко зазначено, на який саме вид  адміністративних послуг подаються документи.

	15.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності

	15.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	15.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	16.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	17.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність документів визначених у п. 13. 

	18.
	Результат надання адміністративної послуги 
	Рішення про встановлення опіки (піклування) над дитиною

	19.
	Способи отримання відповіді ( результату)
	Особисто, або через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою заявника)

	20.
	Примітка
	Документи приймаються за умови перебування дитини, з числа сиріт або позбавлених батьківського піклування, на первинному обліку в            м. Бровари (Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008                № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п. 35)).


Виконуючий обов’язки міського

голови – заступник міського голови



           О.В. Резнік
Голові комісії з питань захисту прав дитини – міському голові 
Сапожку І.В.
від 
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(зазначити причину з повним обґрунтуванням)

____________











(підпис)







(ПІБ)

_______________

(дата)

До заяви додаються: 

1. Копія паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, паспортного документа іноземця. 
2. Довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку.

3. Документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.

4. Копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі).

5. Довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.

6. Висновок про стан здоров'я заявника, складений згідно затвердженої форми.

7. Довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками.

8. Довідка про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видана територіальним центром з надання сервісних послуг МВС за місцем проживання заявника.

9. Письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

Строк дії документів, зазначених у цьому пункті, становить дванадцять місяців з дати видачі.
Додаткові документи:

1. Висновок служби у справах дітей за місцем проживання кандидата в опікуни (піклувальники), про доцільність встановлення опіки (піклування) та відповідність її/його інтересам дитини.

2. Акт обстеження житлово-побутових умов за місцем проживання потенційного опікуна (піклувальника).
