ІНФОРМАЦІЯ 
про стан виконання актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, центральних органів 
виконавчої влади, обласної державної адміністрації, 
власних рішень та інших документів у виконавчому комітеті 

Броварської міської ради  у  2017  раці
На виконання вимог указів Президента України від 29.03.2000 № 549  «Про заходи щодо вдосконалення організації контролю за виконанням актів та доручень Президента України», від 19.02.2002 № 155 «Про порядок організації та здійснення контролю за виконання указів, розпоряджень і доручень Президента України» та від 26.07.2005 № 1132 «Про питання  контролю за виконанням указів, розпоряджень та доручень Президента  України», враховуючи розпорядження голови Київської обласної державної адміністрації від 30 березня 2007 року № 217 з метою вдосконалення організації контролю за виконанням документів, підвищення рівня виконавської дисципліни у виконавчому комітету Броварської міської ради  проаналізовано стан виконання документів у 2017 році.

Так, у 2017 році надійшло до виконкому та зареєстровано в програмі „Аскод” - 8082 документи. Зареєстровано як „внутрішня кореспонденція” – 293,  „до відома” – 140,  документів від судів – 788, з грифом «Затверджую» - 50, «ДСК» - 4, договорів – 39, доручень міського голови – 103, «Рекомендовані» - 423.


Зареєстровано вихідної кореспонденції – 6461.
Відправлено кореспонденції – 2141.

Всього документообіг у 2017 році складає:  18524 документи.

В 2017 році надійшло документів:


- від вищестоящих організацій - 110,


в тому числі:


- Міністерств та відомств – 87;

- Народних депутатів України – 23.


Від Київської облдержадміністрації надійшло 1342  документи, в тому числі:


- розпоряджень та доручень – 217;


- листів від відділів та управлінь – 1125.


За цей період обласна рада надіслала 77 документів.


Протягом звітного періоду найбільше документів розглянуто:


- з питань виконання рішень директивних органів – 1086;


- з питань житлово-комунального господарства – 898;

- фінансових питань – 341;


- з кадрових питань – 311;


- з питань виділення, приватизації, переоформлення та надання земельних ділянок – 275;
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- з питань погодження торгівлі – 130;

- з питань будівництва та архітектури – 68 та ряд інших документів, які надійшли до виконкому Броварської міської ради у 2017 році  (довідка  в розрізі порушених питань додається).

З метою належного виконання в місті актів та доручень вищого рівня, міським головою  прийнято 270 розпоряджень з основної діяльності, з них поставлено на контроль 157 розпоряджень, 1010 розпоряджень з кадрових питань  та 113 розпоряджень з питань нагородження. Надано керівникам відділів і управлінь міської ради   103 доручення.

Виконкомом Броварської міської ради проведено 61 засідання та прийнято 821 рішення, із них поставлено на контроль  111.

Також було утворено рішеннями виконавчого комітету і розпорядженнями міського голови 112 комісій для виконання конкретних доручень міського голови і його заступників,  63 – протягом звітного періоду виконали певну роботу і зняті з контролю.


У  2017 році  міська рада прийняла 357 рішень.


Відділами, управліннями та іншими структурними підрозділами виконкому протягом звітного  періоду проведена величезна робота щодо виконання документів.


Так, найбільшу кількість документів отримали на розгляд та виконання:


- юридичний відділ  -  1257  (з них:  «суди» - 788);

- відділ інформаційного забезпечення та  господарської діяльності  - 861;

- УЖКГ –  781;

- земельний відділ –  779;

- відділ НС і ЦЗН –  743;

- відділ організаційного забезпечення та діловодства – 670;


- управління економіки –  580;

- фінансове управління –  447;

- сектор кадрової роботи та нагород –  416;


- управління містобудування та архітектури –  280;


та інші (аналіз виконання  документів  відділами, управліннями та іншими структурними підрозділами міської ради додається).


Розпорядженнями міського голови затверджено Інструкцію з діловодства в апараті виконкому, відділах, управліннях та інших структурних підрозділах Броварської міської ради та Інструкцію з питань обліку, зберігання і використання документів та інших матеріальних носіїв, які містять відомості, що становлять службову інформацію.


У відділах та управліннях, в основному, дотримуються вимог щодо роботи з документами та організації її контролю, визначені особи, відповідальні за ведення діловодства, налагоджений контроль за переліком виконання документів.
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На засіданнях виконкому заслуховуються звіти керівників управлінь, відділів та  інших структурних підрозділів з питань  виконання положень Конституції, Законів України, виробничих планів,  виконання посадових обов’язків, виконання прийнятих раніше розпорядчих документів.

Всі документи, які надходять  з вищестоящих органів, розглядаються міським головою, приймаються власні розпорядчі документи, складаються програми, плани-заходів, тощо.

Так на засіданні виконавчого комітету 15.08.2017  (рішення № 492) було розглянуто стан виконання документів у виконкомі Броварської міської ради за  І півріччя 2017 року.
Було попереджено керівників відділів про персональну відповідальність щодо забезпечення своєчасного і безумовного виконання вимог чинного законодавства в частині виконання документів і організації їх контролю.


          Щопонеділка на оперативних нарадах у міського голови, за участю керівників відділів і управлінь міської ради, обговорюються питання  про стан виконання доручень та інших документів,  вживаються необхідні міри щодо їх своєчасного  виконання.

Однак, незважаючи на вжиті виконкомом заходи щодо зміцнення виконавчої дисципліни, посилення контролю та підвищення відповідальності за своєчасне та безумовне виконання документів, 5 документів  виконано з порушенням терміну, що складає 0,05 відсотків, в тому числі:
виконані з порушенням терміну:
КП «Броваритепловодоенергія»:

- лист КОДА від 14.03.2016 № 01-10/867 «Про виконання протокольного доручення селекторної наради» (вхідний № 2-9/1629 від 15.03.2017; термін виконання до 28.03.2017 – надана відповідь  30.03.2017  № 2-9/1722);

- лист депутата Броварської міської ради Здоровця О.М.  від 21.06.2017       № 546/06-17 «Щодо застарілих труб, плісняви  та грибка в квартирах по вул.Шевченка,8» (вхідний № 2-21/3908 від 21.06.2017; термін виконання до 30.06.2017 – надана відповідь  03.07.2017  № 2-21/3500);
Броварська центральна районна лікарня:

- лист депутата Броварської міської ради Шевчука О.С. від 04.05.2017         № 21/05-17 «Про надання інформації щодо кількості жителів м. Бровари» (вхідний № 2-21/2854 від 05.05.2017; термін виконання до 15.05.2017 – надана відповідь  17.05.2017  № 67);

Сектор кадрової роботи та нагород:

- лист депутата Броварської міської ради Андрієвського В.А.  від 15.06.2017       № 31 «Про надання інформації щодо службових посадових обов’язків заступника міського голови Голубовського Г.П.» (вхідний № 2-21/3723 від 15.06.2017; термін виконання до 26.06.2017 – надана відповідь  29.06.2017  

№ 2-21/3435);
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КП БМР «ЖЕК-3»:

- лист депутата Броварської міської ради Здоровця О.М.  від 15.06.2017       № 533/06-17 «Щодо герметизації між панельних швів по вул..Короленка, 68Б» (вхідний № 2-21/3797 від 16.06.2017; термін виконання до 26.06.2017 – надана відповідь  06.07.2017  № 2-21/3582).
На рішення виконавчого комітету та розпорядження міського голови, які знаходяться на контролі, не завжди своєчасно надаються інформації та знімаються ці розпорядчі документи з контролю, а на  інші контрольні рішення та розпорядження міського голови, інформація про виконання яких надається відділами і управліннями після неодноразових нагадувань.

           Враховуючи викладене, прошу доручити керівникам відділів, управлінь та інших структурних підрозділів, в подальшому, забезпечити посилення контролю і підвищення відповідальності посадових осіб за своєчасне і безумовне виконання законів України, актів і доручень Президента України, голови облдержадміністрації, міського голови та його заступників.

Начальник відділу організаційного 

забезпечення та діловодства



                  Н.І.Гнатюк
