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		ПРОЕКТ № ПВ-359

Додаток 5
ЗАТВЕРДЖЕНО
Pішення виконавчого комітету Броварської міської ради Броварського району
Київської області
від __________року № ______

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
з державної реєстрації смерті
Відділ державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської  міської ради Броварського району Київської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	1
	Етапи	опрацювання  заяви суб’єкта  звернення	про  надання адміністративної послуги
	Посадова особа відділу державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської  міської ради Броварського району Київської області від суб'єкта(ів) звернення:
· приймає документи, необхідні для державної реєстрації смерті, особисто від суб’єкта звернення та перевіряє їх повноту;
· роз’яснює умови та порядок проведення державної реєстрації смерті, прийняття відповідних документів;
· у разі особистого звернення суб’єкта звернення встановлює його особу, формує, реєструє та роздруковує за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян  заяву про державну реєстрацію смерті встановленої форми, на якій суб’єкт звернення за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній, проставляє власний підпис;
· у разі повідомлення суб’єктом звернення реквізитів рішення суду, яке необхідне для державної реєстрації смерті, отримує та роздруковує примірник рішення суду в електронній формі у результаті інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром судових рішень та Державному реєстру актів цивільного стану громадян;
· складає актовий запис про смерть в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян, ознайомлює суб’єкта звернення з внесеними до нього відомостями;
· формує свідоцтво про смерть в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян та довідку про смерть для отримання допомоги на поховання;
· вносить відомості про свідоцтво про смерть до книги обліку бланків свідоцтв про смерть;
· видає свідоцтво про смерть та довіку про смерть для отримання допомоги на поховання.
Складає письмову обґрунтовану відмову у проведенні державної реєстрації смерті та видачі свідоцтва, якщо:
· державна реєстрація смерті суперечить вимогам законодавства України;
· державна реєстрація смерті повинна проводитись в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану;
· з проханням про державну реєстрацію смерті звернулась недієздатна особа, або особа, яка не має необхідних для цього повноважень.

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Начальник відділу державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської  міської ради Броварського району Київської області.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта  надання адміністративної послуги, відповідальні за  етапи
	Відділ державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської  міської ради Броварського району Київської області.

	4
	Строки	виконання етапів (дії, рішення)
	Посадова особа відділу державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської  міської ради Броварського району Київської області у день звернення та у присутності суб'єкта звернення:
· приймає та перевіряє повноту поданих документів, необхідних для державної реєстрації смерті;
· роз’яснює умови та порядок проведення державної реєстрації смерті, прийняття відповідних документів;
· формує, реєструє та роздруковує за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян відповідну заяву про державну реєстрацію смерті встановленої форми;
· у разі повідомлення суб’єктом звернення реквізитів рішення суду, яке необхідне для державної реєстрації смерті, отримує та роздруковує примірник рішення суду в електронній формі у результаті інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром судових рішень та Державному реєстру актів цивільного стану громадян;
· складає актовий запис про смерть в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян, ознайомлює суб’єкта звернення з внесеними до нього відомостями;
· формує свідоцтво про смерть в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян та довідку про смерть для отримання допомоги на поховання;
· вносить відомості про свідоцтво про смерть до книги обліку бланків свідоцтв про смерть;
· видає свідоцтво про смерть та довідку про смерть для отримання допомоги на поховання.

	5
	[bookmark: _GoBack]Механізм оскарження результату надання   адміністративної послуги
	Дії або бездіяльність посадової особи відділу державної реєстрації актів цивільного стану Центру обслуговування «Прозорий офіс» виконавчого комітету Броварської  міської ради Броварського району Київської області можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та/або до суду в порядку, встановленому законом.





Міський голова                                                                                                                                                Ігор САПОЖКО
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